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Catalogo dei Processi dell Amministrazione Central@lell’Ateneo nell'ambito delle Aree a rischio_genetli e specifiche

Area di rischio Sotto area D .ID . Ripartizione Procedimento Fase del procedimento aschio
Processo| Rischio
1. Reclutamento
al Al Ripartizione Procedura per il reclutamento di personale
personale _ tecnico-amministrativo e dirigente comprese le
contrattualizzato, | categorie riservatarie ex DLgs. 66/210, L.
Trattamento 68/99 e L. 407/98 (area a rischio individuatal . . e .
pensionistico e ! Nella fase di emanazione del bando: individuaziohe
@ ffari Speciali dall'art. 1, c.16, lett. d), della L. 190/2012 e : o
IS Affari Speciali . dei requisiti di accesso
c ss.mm.ii.),
§ DPR 487/94,
8_ DLgs 165/2001,
D Regolamenti di Ateneo vigenti in materia.
© al A2 Ripartizione Procedura per il reclutamento di personale
8 personale _ tecnico-amministrativo e dirigente comprese le
-% contrattualizzato, | categorie riservatarie ex DLgs. 66/210, L.
N Trattamento B
O o 68/99 e L. 407/98 (area a rischio individuata . .
= pensionistico e dallart. 1, ¢.16, lett. d), della L. 190/2012 e Nella fase concorsuale: formazione della
o Affari Speciali YT e ' commissione di concorso
=1 ss.mm.ii.),
) DPR 487/94,
‘JC-’ DLgs 165/2001,
.% Regolamenti di Ateneo vigenti in materia.
‘D a2 A3 Ripartizione Affari | Procedura di chiamata dei professori di prima\ella fase concorsuale: formazione della
g Generali, Professori seconda fascia ai sensi dell' articolo 18 della commissione di concorso.
2 e ricercatori Legge n. 240/2010 e del vigente Regolamento
< di Ateneo e procedure per il reclutamento dei
ricercatori a tempo determinato ai sensi delllart.
24 della medesima Legge e del vigente
Regolamento di Ateneo
a3 A4 Ripartizione Affari | Accettazione di contributi da parte di soggettiStipula della convenzione con il soggetto esterno

Generali, Professori
e ricercatori

esterni per il finanziamento di posti per
ricercatore, professore associato e professo

re

ordinario
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Area di rischio Sotto area D .ID . Ripartizione Procedimento Fase del procedimento aschio
Processo| Rischio
a4 A5 Ripartizione Affari | Procedura di chiamata dei professori di prima\ella fase concorsuale: formazione della
Generali, Professori seconda fascia ai sensi dell' articolo 18 della commissione di concorso.
e ricercatori Legge n. 240/2010 e del vigente Regolamento
di Ateneo e procedure per il reclutamento dei
ricercatori a tempo determinato ai sensi delljart.
24 della medesima Legge e del vigente
Regolamento di Ateneo
2. Progressioni di
carriera
a5 A6 Ripartizione Procedura finalizzata alle progressioni
personale economiche all'interno della categoria di cui
contrattualizzato, | gj1art. 23 del D.Lgs. 150/2009 e art. 79 del _ .
Trattgmgn.to CCNL comparto universita del 16.10.2008 Nella f_as_e conc_orsuale. formazione della
pensionistico e . L . commissione di concorso
Affari Speciali (cosiddette progressioni orizzontali) (area a
rischio individuata dall'art. 1, c.16, lett. d),
della L. 190/2012 e ss.mm.ii.)
3. Conferimento di
incarichi di
collaborazione
a6 A7 Ripartizione Procedure di valutazione comparativa per il
personale conferimento di incarichi di collaborazione
contratiualizzato, | coordinata e continuativa, consulenza
Trattgm_en_to professionale, prestazione occasionale emahate
pensionistico e , o : . L
Affari Speciali dalAmministrazione ovvero nellipotesi di |y 2 o 7ione dei requisiti di ammissione, deolit
progetti di ricerca gestiti dall'Amministraziong. . )
. .| oggetto di valutazione e del contenuto della prova
Il presente procedimento non contempla i .
o orale ove prevista
rapporti di lavoro autonomo (co.co.co.,
consulenze professionali e occasionali) gestiti
autonomamente dai dipartimenti universitari
(area a rischio individuata dall'art. 1, c.16,.lett
d), della L. 190/2012 e ss.mm.ii.)
ab A8 Ripartizione Procedure di valutazione comparativa per il | Nella fase preliminare alla nomina della
personale conferimento di incarichi di collaborazione | commissione esaminatrice: dichiarazione sostitutjva
_cr?;\tttr:rt#éiltlézato, coordinata e continuativa, consulenza di certificazione (art. 46 DPR/2000 e ss.mm. e ii.)

pensionistico e

professionale, prestazione occasionale emal

r'laam dai componenti della commissione
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Area di rischio Sotto area D .ID . Ripartizione Procedimento Fase del procedimento aschio
Processo| Rischio
Affari Speciali dall'Amministrazione ovvero nell'ipotesi di
progetti di ricerca gestiti dall'’ Amministraziong.
Il presente procedimento non contempla i
rapporti di lavoro autonomo (co.co.co.,
consulenze professionali e occasionali) gestiti
autonomamente dai dipartimenti universitari
(area a rischio individuata dall'art. 1, c.16,.left
d), della L. 190/2012 e ss.mm.ii.)
a7 A9 Ripartizione Attivita | Conferimento di incarichi a notai nei casi in ¢ui
Contrattuale e le competenti strutture dell' Amministrazione N8 givi . L .
Relazioni con il ; s . .l Individuazione del notaio cui affidare l'incarico
! segnalino la necessita in relazione alle attivita
Pubblico istituzionali dell’Ateneo
1.1. Analisi e
definizione dei
fabbisogni
bl B1 Ripartizione Attivita | Procedura di approvvigionamento di beni o
Contrattuale & servizi Individuazione del fabbisogno
Relazioni con il
Pubblico
1.2. Redazione ed
aggiornamento del
programma triennale
per gli appalti di
lavori
b3 B2 Ripartizione Edilizia| Procedure per I'affidamento di lavori e servizi

B) Contratti Pubblici
Macro fase 1: Programmazione

Individuazione del fabbisogno
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Area di rischio Sotto area ProI(E:)esso Rils[ghio Ripartizione Procedimento Fase del procedimento aschio
2.1. Consultazioni
preliminari di
mercato per la
definizione delle
specifiche tecniche
2.2. Nomina del
responsabile del
procedimento
bl B3 Ripartizione Attivita | Procedura di approvvigionamento di beni o | a; preliminari allindizione di una procedura di
o Contrattuale e servizi gara: individuazione del soggetto da nominare
S Relazioni con il . :
o Pubblico responsabile del procedimento
% bl B4 Ripartizione Procedura di approvvigionamento di beni o | Atti preliminari all'affidamento: individuazione He
o Prevenzione e servizi soggetto da nominare responsabile del procedimento
o2 Protezione
80
ISl
a g b3 B5 Ripartizione Edilizia| Procedure per l'affidamento di lavori e servizi
'% S 2.3. Definizione
S8 dell'oggetto
se dell'affidamento
O g bl B6 Ripartizione Attivita | Procedura di approvvigionamento di beni o . S _ .
) ol Contrattuale e servizi Atti preliminari all'indizione di una procedura di
‘*5 Relazioni con il gara: individuazione dell'oggetto dell'affidamento
5 Pubblico
‘25 b3 B7 Ripartizione Edilizia Atti preliminari all'indizione di una procedura di
Procedure per I'affidamento di lavori e servid gara: individuazione dell'oggetto dell'affidamento
2.4. Individuazione
dello
strumento/istituto pef
I'affidamento
bl B8 Ripartizione Attivita | Procedura di approvvigionamento di beni o | Atti preliminari all'indizione di una procedura di

Contrattuale e
Relazioni con il
Pubblico

servizi

gara: a seguito di proposta del rup e di istrugtdel
competente Ufficio Contratti/Economato, si procefde
allindividuazione della tipologia di procedura di
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Area di rischio Sotto area D .ID . Ripartizione Procedimento Fase del procedimento aschio
Processo| Rischio
affidamento da avviare.
b3 B9 Ripartizione Edilizia Atti preliminari all'indizione di una procedura di
gara: a seguito di proposta del RdP e di istrutdal
Procedure per l'affidamento di lavori e serviz icompgtente _Ufﬁ_CiO’ si procedle aI.I‘individuazione
della tipologia di procedura di affidamento da
awviare.
2.5. Individuazione
degli elementi
essenziali del
contratto e
determinazione
dell'importo del
contratto
bl B10 Ripartizione Attivita | Procedura di approvvigionamento di beni o | Atti preliminari all'indizione di una procedura di
Contrattuale e servizi gara: a seguito di proposta del rup e di istrutoel
Relazioni con il competente Ufficio Contratti/Economato, viene
Pubblico autorizzato l'intervento con la relativa copertura
economico-finanziaria.
b3 B11 Ripartizione Edilizia Atti preliminari all'indizione di una procedura di
gara: a seguito di proposta del RdP e di istrztdel
Procedure per I'affidamento di lavori e servizicompetente Ufficio, viene autorizzato l'intervento
con la relativa copertura economico-finanziaria.
2.6. Atti di Gara
(predisposizione di
atti e documenti di
gara incluso il
capitolato;
definizione dei criteri
di partecipazione, dg
criterio di
aggiudicazione e dei
criteri di attribuzione
del punteggio)
b2 B12 Ripartizione Attivita | Procedura di affidamento di lavori, servizi e | Atti preliminari all'indizione di una procedura di

Contrattuale e

forniture

gara: a seguito di proposta del RdP e di istruttd&l
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ID

ID

Area di rischio Sotto area o Ripartizione Procedimento Fase del procedimento aschio
Processo| Rischio
Relazioni con il competente Ufficio Contratti, si procede alla
Pubblico individuazione degli atti di gara
b3 B13 Ripartizione Edilizia Atti preliminari all'indizione di una procedura di
gara: a seguito di proposta del RdP e di istruttd&l
Procedure per I'affidamento di lavori e servizicompetente Ufficio, si procede alla individuazione
degli atti di gara.
2.7. Procedure
negoziate
bl B14 Ripartizione Attivita | Procedura di approvvigionamento di beni o | Atti preliminari all'indizione di una procedura di
Contrattuale e servizi gara: a seguito di proposta del rup e di istruitdel
Relazioni con il competente Ufficio Contratti/Economato, si procefle
Pubblico allindividuazione della tipologia di procedura di
affidamento da avviare e all'individuazione delle
ditte da invitare .
b3 B15 Ripartizione Edilizia| Procedure per l'affidamento di lavori e servizi  ifteliminari all'indizione di una procedura di
gara: a seguito di proposta del RdP e di istrutdel
competente Ufficio, si procede all'individuazione
della tipologia di procedura di affidamento da
awviare e all'individuazione delle ditte da invéar
2.8. Affidamenti
diretti 0 in economia
b4 B16 Ripartizione Attivita | Procedura di affidamento in economia di benifoseguito di proposta del rup e di istruttoria del
Contrattuale e servizi di importo inferiore ad euro 40.000 | competente Ufficio Economato, si procede ad
Relazioni con il affidamenti sotto-soglia con le procedure ex &t. 3
Pubblico del nuovo Codice dei contratti pubblici, per import
fino ad Euro 40.000 oltre IVA.
b5 B17 Ripartizione Edilizia| Procedure per l'affidamento di lavori e servizi

di importo inferiore a 40.000 eur

A seguito di proposta del RdP e di istruttoria del
competente Ufficio, si procede ad affidamenti sotto
soglia con le procedure ex art. 36 del nuovo Codice
dei contratti pubblici.
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ID

ID

Area di rischio Sotto area o Ripartizione Procedimento Fase del procedimento aschio
Processo| Rischio
3.1. Pubblicazione
del bando e gestiong
delle informazioni
complementari;
fissazione dei terminj
per la ricezione delle
offerte.
b2 B18 Ripartizione Attivita | Procedura di affidamento di lavori, servizi e | A seguito di proposta del rup e di istruttoria del
Contrattuale e forniture competente Ufficio Contratti, si procede all'indize
Relazioni con il e
Pubblico della procedura di affidamento.
o b3 B19 Ripartizione Edilizia A seguito di proposta del RdP e di istruttoria del
é Procedure per l'affidamento di lavori e servid icompetente .Uffi_cio, si Procede all'indizione della
‘E procedura di affidamento.
3 —
5 3.2. _Requ_lsm di
5O qualificazione
2 b6 B20 Ripartizione Attivita | Procedura di affidamento di servizi e forniture egsito di proposta del RdP e di istruttoria del
a.2 Contrattuale e competente Ufficio Contratti/Economato, si procefle
E % gelbabzl!on' con il allindizione della procedura di affidamento e alla
w0 ubblico pubblicazione degli atti di gara (in cui sono figsa
8 ™ tra l'altro, i requisiti di partecipazione)
o % b3 B21 Ripartizione Edilizia A seguito di proposta del RdP e di istruttoria del
= competente, si procede all'indizione della procadur
g Procedure per l'affidamento di lavori e serviz iq' afﬁQamentp € a}lla pubbllca12|one_d.e.gl|. atti drg
s (in cui sono fissati, tra l'altro, i requisiti di
partecipazione).
3.3. Requisiti di
aggiudicazione
b6 B22 Ripartizione Attivita | Procedura di affidamento di servizi e forniture egsito di proposta del RdP e di istruttoria del
Contrattuale e competente Ufficio Contratti/Economato, si procefle
Relazioni con il allindizione della procedura di affidamento e alla
Pubblico pubblicazione degli atti di gara: negli atti ted¢rdc
gara, predisposti dal RdP, sono fissati, tra dalitr
criteri di aggiudicazione
b3 B23 Ripartizione Edilizia| Procedure per I'affidamento di lavori e servizi  egsito di proposta del RdP e di istruttoria del
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Area di rischio Sotto area D .ID . Ripartizione Procedimento Fase del procedimento aschio
Processo| Rischio
competente Ufficio, si procede all'indizione della
procedura di affidamento e alla pubblicazione deg
atti di gara (negli atti tecnici di gara, predisposl
RdP, sono fissati, tra l'altro, i criteri di
aggiudicazione).
3.4. Valutazione
delle offerte
b2 B24 Ripartizione Attivita | Procedura di affidamento di lavori, servizi e
Contrattuale e forniture In caso di gara da aggiudicare con il criterio
Relazioni con il dell'offerta economicamente pit vantaggiosa, a
Pubblico seguito di verifica della documentazione
amministrativa da parte del seggio di gara, in
relazione ai concorrenti ammessi al prosieguo i ga
la Commissione di gara procede alla valutazione
delle offerte tecniche ed economiche.
b3 B25 Ripartizione Edilizia In caso di gara da aggiudicare con il criterio
dell'offerta economicamente pit vantaggiosa, a
seguito di verifica della documentazione
Procedure per l'affidamento di lavori e serviz iamm_lnlstraFlva da partg del segg_lo di gar_a, in )
relazione ai concorrenti ammessi al prosieguo th ga
la Commissione di gara procede alla valutazione
delle offerte tecniche ed economiche.
3.5. Verifica
dell’eventuale
anomalia delle
offerte
b2 B26 Ripartizione Attivita | Procedura di affidamento di lavori, servizi e | syb-procedimento di verifica delle offerte
Contrattuale e forniture anormalmente basse, al fine di verificarne la
Relazioni con il . .
Pubblico complessiva attendibilita
b5 B27 Ripartizione Edilizia| Procedure per I'affidamento di lavori e serviziSub-procedimento di verifica delle offerte

in economia

anormalmente basse, al fine di verificarne la
complessiva attendibilita

3.6. Revoca del
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Area di rischio Sotto area D .ID . Ripartizione Procedimento Fase del procedimento aschio
Processo| Rischio
bando
b2 B28 Ripartizione Attivita | Procedura di affidamento di lavori, servizi e | gsercizio del potere di autotutela da parte della
Contrattuale e forniture stazione appaltante, previa istruttoria del comptete
Relazioni con il - .
Pubblico Ufficio Contratti/Economato
b3 B29 Ripartizione Edilizia Esercizio del potere di autotutela da parte della
Procedure per l'affidamento di lavori e serviz ista;ipne appaltante, previa istruttoria del conpete
Ufficio.
3.7. Trattamento e Ig
custodia della
documentazione di
gara
b2 B30 Ripartizione Attivita | Procedura di affidamento di lavori, servizi e | Ricezione dei plichi contenenti la documentazione
Contrattuale e forniture amministrativa e le offerte dei concorrenti, comseg
Relazioni con il al Seggio di gara per l'apertura dei plichi penten
Pubblico nei termini e per 'esame della documentazione
amministrativa e, in caso di OEPV, consegna alla
Commissione di gara delle buste contenenti I'adfert
tecnica e l'offerta economica, ai fini dell'attritene
dei punteggi
b5 B31 Ripartizione Edilizia| Procedure per l'affidamento di lavori e serviziRicezione dei plichi contenenti la documentazioneg
in economia amministrativa e le offerte dei concorrenti, comseg
al Seggio di gara per l'apertura dei plichi penten
nei termini e per 'esame della documentazione
amministrativa.
3.8. Nomina della
commissione di gara;
gestione delle sedute
di gara.
b2 B32 Ripartizione Attivita | Procedura di affidamento di lavori, servizi e
Contrattuale e forniture Adozione del provvedimento di nomina della
Relazioni con il Commissione; svolgimento delle sedute di gara
Pubblico
b3 B33 Ripartizione Edilizia Adozione del provvedimento di nomina della
Procedure per l'affidamento di lavori e serviz iCommissione; svolgimento delle sedute di gara.
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ID

ID

Contrattuale e
Relazioni con il

forniture

riguardanti i motivi del rigetto dell'offer{aon
riferimento ai concorrenti esclusi) e lI'aggiudicas

Area di rischio Sotto area o Ripartizione Procedimento Fase del procedimento aschio
Processo| Rischio
3.9. Gestione di
elenchi o albi di
operatori economici
bl B34 Ripartizione Attivita | Procedura di approvvigionamento di beni o | Individuazione da parte del RdP degli operatori
Contrattuale e servizi economici da consultare, in caso di procedure
ReLabzl!on' con il negoziate (incluse gli affidamenti ex art. 125 del
Pubblico Codice dei contratti pubblici)
b5 B35 Ripartizione Edilizia Individuazione da parte del RdP degli operatori
Procedure per l'affidamento di lavori e serviz ieconomic da consultare, in caso di procedure
negoziate.
4.1. Verifica requisiti
o e .
= ai fini della stipula
= del contratto
s b2 B36 Ripartizione Attivita | Procedura di affidamento di lavori, servizi e
O Contrattuale e forniture Verifica dei requisiti ex art. 83, comma 1, lett.4)
g Relazioni con il e c) e art. 80 del D.Igs. n. 50/2016
w Pubblico
= b3 B37 Ripartizione Edilizia Verifica dei requisiti ex art. 83, comma 1, lett.4)
g Procedure per l'affidamento di lavori e servizie c) e art. 80 del D.Igs. n.50/2016
'S (o) i
= 5 4.2, Effettuazione
s 8 e
2N comunicazioni
g9 riguardanti mancati
= 3 inviti
g % b2 B38 ?:Ic?r?tgﬁggliétwna Proc_e_durfe ns_trette per l'affidamento di lavor vCllomunica.zif)ni ex. E.ll’t. 76 qe| D. Lgs. 50/2016 ,
o= o . servizi e forniture riguardanti i motivi del rigetto della
O3 Relazioni con il didat
8 b3 B39 Ripartizione Edilizia Comunicazioni ex art. 76 del D. Lgs.50/2016 ,
= Procedure per l'affidamento di lavori e serviziriguardanti i motivi del rigetto della candidatura
>
< 4.3. Esclusioni e
a aggiudicazioni
8 b2 B40 Ripartizione Attivita | Procedura di affidamento di lavori, servizi e | Comunicazioni ex art. 76 del D. Lgs. 50/2016,
o
3]
©
=

Pubblico

definitiva
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Area di rischio Sotto area D .ID . Ripartizione Procedimento Fase del procedimento aschio
Processo| Rischio
b3 B41 Ripartizione Edilizia| Procedure per l'affidamento di lavori e servizi  Gmicazioni ex art. 76 del D.Lgs. n.50/2016,
riguardanti i motivi del rigetto dell'offer{aon
riferimento ai concorrenti esclusi) e l'aggiudicas
definitiva
4.4, Formalizzazione
dell'aggiudicazione
definitiva
b2 B42 Ripartizione Attivita | Procedura di affidamento di lavori, servizi e | Constatata la regolarita della procedura di gara a
Contrattuale e forniture seguito di istruttoria del competente Ufficio
Relazioni con il Contratti/Economato, con decreto dirigenziale viene
Pubblico approvata la proposta di aggiudicazione della gar
quindi, a seguito di verifica positiva dei requiisit
prescritti dall'art. 83 del D.Lgs. 50/2016, con o
direttoriale si procede all'aggiudicazione defirati
della gara.
b3 B43 Ripartizione Edilizia| Procedure per l'affidamento di lavori e servizi  €waata la regolarita della procedura di gara a
seguito di istruttoria del competente Ufficio, con
decreto dirigenziale si procede all'aggiudicazione
definitiva della gara.
4.5, Stipula del
Contratto
b2 B44 Ripartizione Attivita | Procedura di affidamento di lavori, servizi e | Constatata la verifica positiva dei requisiti ek&F
Contrattuale e forniture del D.Lgs. 50/2016, con decreto dirigenziale si
Relazioni con il procede a dichiarare I'efficacia dell'aggiudicagion
Pubblico definitiva della gara; entro 60 giorni da tale ador
(ma nel rispetto della clausola di stand still) si
procede alla stipula del contratto; qualora tale
termine non fosse rispettato si da atto nel report
della motivata dilazione temporale.
b3 B45 Ripartizione Edilizia Divenuta efficace I'aggiudicazione, la stipulazon

Procedure per l'affidamento di lavori e serviz

del contratto di appalto ha luogo entro i successiy
sessanta giorni (fatto salvo I'esercizio dei potieri
autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti)
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Area di rischio Sotto area D .ID . Ripartizione Procedimento Fase del procedimento aschio
Processo| Rischio
5.1. Approvazione
delle modifiche del
Contratto originario
bl B46 Ripartizione Attivita | Procedura di approvvigionamento di beni o
Contratiuale e servizi Fase di esecuzione del rapporto contrattuale
Relazioni con il
Pubblico
b3 B47 Ripartizione Edilizia| Procedure per l'affidamento di lavori e servizi  d~dsesecuzione del rapporto contrattuale
e 5.2. Subappalto
g bl B48 Ripartizione Attivita | Procedura di approvvigionamento di beni o
S Contratiuale e servizi Autorizzazione al subappalto
@) Relazioni con il
S g Pubblico
S o b7 B49 Ripartizione Edilizia| Rilascio autorizzazione al subappalto Autorizzagiahsubappalto
= 5.3. Varianti in corso
&N di esecuzione del
g9 contratto
E i b8 B50 Ripartizione Edilizia| Procedure per I'esecuzione di lavori Variantionso d'opera
S5 5.4. Verifiche in
) corso di esecuzione
@ o del contratto
E b9 B51 Ripartizione Attivita | Fase esecutiva dei rapporti contrattuali Verifica in ordine alla regolare esecuzione - rtspe
3 Contrattuale e riguardanti servizi alle condizioni stabilite nel contratto, nel cafito
= Relazioni con il e, in caso di OEPV, nell'offerta tecnica - del sgov
Pubblico affidato all'aggiudicatario
b10 B52 Ripartizione Edilizia| Fase esecutiva dei rapporti contrattuali Verifica in ordine alla regolare esecuzione - &isp

riguardanti lavori, servizi e forniture

alle condizioni stabilite nel contratto, nel cafito e

nell'offerta dell’aggiudicatario

5.5. Verifica delle
disposizioni in
materia di sicurezza

con particolare
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Area di rischio

Sotto area

ID
Processo

ID
Rischio

Ripartizione

Procedimento

Fase del procedimento aschio

riferimento al rispettq
delle prescrizioni del
P.S.C. e del
D.U.V.R.l.

b8

B53

Ripartizione Edilizia

Procedure per I'esecuzione di lavori

di esecuzione

Coordinatieléa sicurezza in fase progettazione|e

5.6. Apposizione di
riserve

5.7. Gestione delle
controversie, ivi
compreso |'utilizzo
di rimedi di
risoluzione delle
controversie
alternativi a quelli
giurisdizionali

5.8. Rispetto del
cronoprogramma

b1l

B54

Ripartizione Edilizia

Procedura di esecuzione dell'appalto

Cronoprogralanai

Contratto

B) Contratti Pubblici
Macro fase 6: Rendicontazione del

6.1. Nomina
collaudatore o
commissione di
collaudo

b12

B55

Ripartizione Attivita
Contrattuale e
Relazioni con il
Pubblico

Rapporti contrattuali riguardanti la fornitura ¢
beni o servizi

i . . .
'Nomlna dei collaudatori

b8

B56

Ripartizione Edilizia

Procedure per I'esecuzione di lavori

Nomina déaadatori

6.2. Verifica della
corretta esecuzione
per rilascio del
certificato di
collaudo, del
certificato di verifica

conformita o
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Area di rischio Sotto area D .ID . Ripartizione Procedimento Fase del procedimento aschio
Processo| Rischio
dell'attestato di
regolare esecuzione
b12 B57 Ripartizione Attivita | Rapporti contrattuali riguardanti la fornitura dig missione del certificato di collaudo, del certifio
Contrattuale e beni o servizi di verifica conformita o dell'attestato di regolare
Relazioni con il .
Pubblico esecuzione
b13 B58 Ripartizione Edilizia Emissione del certificato di collaudo, del certfic
Rapporti contrattuali riguardanti lavori o di verifica conformita o dell'attestato di regolare
servizi esecuzione.
b12 B59 Ripartizione Rapporti contrattuali riguardanti la fornitura dlic issione del certificato di verifica conformita o
Prevenzione e beni o servizi dell'attestato di regolare esecuzione
Protezione

6.3. Attivita conness
alla rendicontazione
dei lavori in
economia da parte
del RdP

di effetto economico diretto ed
immediato per il destinatario

C) Provvedimenti ampliativi della
sfera giuridica dei destinatari privi

1. Provvedimenti
amministrativi
vincolati nell'an

2. Provvedimenti
amministrativi a
contenuto vincolato

3. Provvedimenti
amministrativi
vincolati nell'an e a
contenuto vincolato

4. Provvedimenti
amministrativi a
contenuto
discrezionale

5. Provvedimenti
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S ID ID . - . . L
Area di rischio Sotto area o Ripartizione Procedimento Fase del procedimento aschio
Processo| Rischio
amministrativi
discrezionali nell’'an
6. Provvedimenti
amministrativi
discrezionali nell’'an
e nel contenuto
cl C1 Ripartizione Attivita | Rilascio permessi di sosta gratuiti presso
Contrattuale e autorimesse del’Amministrazione Individuazione dei beneficiari dei permessi di aos
Relazioni con il
Pubblico
c2 c2 Ripartizione Affari | Costituzione e adesione a Consorzi e altre | Esame e valutazione della proposta da parte deg
Geperah, Pf0f8350r| forme associative di diritto privato e gestione organi collegiali competenti e successivo
e ricercatori delle partecipazioni monitoraggio delle iniziative autorizzate.
c3 C3 Ripartizione Affari | Autorizzazione di professori e ricercatori allg . I
G li. Prof / L . S .Esame e valutazione della richiesta da parte deg|
enerat, * 101essor partecipazione a spin off accademici ai seng rgani competenti e successivo monitoraggio de
e ricercatori del Regolamento di Ateneo in materia emanaﬁﬂgiative auforizzate 99
con DR n. 3435/2014 '
- — 1. Provvedimenti
o o = amministrativi
D % Q. vincolati nell'an
C = O
= 0 -'(_—6‘
S c S 2. Provvedimenti
s 8 2 amministrativi a
== o |contenuto vincolato
© £ 0
= 8 £
2 co 8 . .
E .S © © |3.Provvedimenti
] m o c .. ..
— S = | amministrativi
— q) - U') . . y
g T © @ |vincolatinellanea
c DD © contenuto vincolato
S g 8 di D1 Ripartizione Processi di gestione di natura amministrativa
3L
S5 £
o= Q9
- 5 c
o =09
~—~~ (SN S]
a) (0]

Relazioni Studenti

delle carriere degli studenti mediante I'utilizzo

di procedure informatiche

Inserimento dati in procedura informatica, da pdite
una unita di personale

4. Provvedimenti
amministrativi a
contenuto
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Area di rischio Sotto area D .ID . Ripartizione Procedimento Fase del procedimento aschio
Processo| Rischio

discrezionale

5. Provvedimenti

amministrativi

discrezionali nell’'an

6. Provvedimenti

amministrativi

discrezionali nell’'an

e nel contenuto

1.

el El Ripartizione Corresponsione mensile emolumenti stipendiatiribuzione nell'applicativo informatico di

e Bilancio, Finanza e elaborazione degli stipendi (procedura CSA) di vaci
E Sviluppo economiche
g e2 E2 Ripartizione Corresponsione competenze arretrate Attribuziofi@pplicativo informatico di
< Bilancio, Finanza e elaborazione degli stipendi (procedura CSA) di vaci
k= Sviluppo economiche
g e3 E3 Ripartizione Corresponsione emolumenti accessori al | Attribuzione nell'applicativo informatico di
B Bilancio, Finanza e | personale dipendente elaborazione degli stipendi (procedura CSA) di vaci
& Sviluppo economiche
i) e4 E4 Ripartizione Rilascio certificati di stipendio
) Bilancio, Finanza e Predisposizione del certificato di stipendio
°© Sviluppo
% e5 E5 Ripartizione Istruttoria pratica cessione del quinto dello | Fase di controllo del contratto di finanziamento
= Bilancio, Finanza e | stipendio con societa finanziarie private notificato all'amministrazione da parte della sticie
o Sviluppo finanziaria, al fine di dare esecuzione allo stesso
Q@ e6 E6 Ripartizione Emissione ordinativi di pagamento di fatture
L Bilancio, Finanza e | relative a servizi e forniture Emissione ordinativi di pagamento
o Sviluppo
S
2
]
w
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Area di rischio Sotto area D .ID . Ripartizione Procedimento Fase del procedimento aschio
Processo| Rischio
fl F1 Ripartizione Nomina, nel rispetto delle disposizioni
personale contenute nell'art. 35 bis del D.Lgs. n.
contrattualizzato, | 165/2001, comma 1,lett. a):
Trattgm_en_to - della commissione esaminatrice per il
pensionistico e ) .
Affari Speciali reclutamento di personale tecnico-
amministrativo e dirigenziale; Nella fase preliminare alla nomina della
- della commissione esaminatrice per il commissione esaminatrice: dichiarazione sostitut
conferimento di incarichi di collaborazione |di certificazione (art. 46 dpr/2000 e ss.mm. eréga
'g coordinata e continuativa, consulenza dai componenti della commissione e dagli addetti
N professionale, prestazione occasionale emanate
% dall'Amministrazione ovvero nell'ipotesi di
3 progetti di ricerca gestiti dall'’ Amministraziong;
= - degli addetti alla vigilanza nominati a
R supporto della commissione esaminatrice.
g)_ f3 F2 Ripartizione nomina della commissione esaminatrice nella fase preliminare alla nomina della commissi
X%) personale preposta alla valutazione della documentazipegaminatrice: dichiarazione sostitutiva di
o contrattualizzato, | finalizzata all'erogazione di contributi e suss|diertificazione (art. 46 DPR/2000 e ss.mm. e iisprel
ﬁ g(ra?]t;?on:]?sr':itgo o economici connessi ai servizi sociali dai componenti effettivi e supplenti della
= : g commissione, acquisizione preventiva da parte
2 Aftarl Special dell'Ufficio della dichiarazione sostitutiva di
= certificazione, resi ai sensi dell'art. 46 del DPR
g 445/2000 e ss.mm. e ii., dellinussistenza delle
g condizioni ostative fissate all'art. 35 bis del BLg
O 165/2001 comma 1, lett. b), da parte dei compong
o effettivi e dei membri supplenti
f2 F3 Ripartizione concessione ed erogazione di contributi e
personale sussidi economici connessi ai servizi social
contrattualizzato, | (attribuzione di vantaggi economici di valutazione dei requisiti e della documentazione &
Trattgmgn.to gualunque genere a persone, area a rischio| supporto
pensionistico e o )
Affari Speciali individuata dall'art. 1, ¢.16, lett. c), della L.
190/2012)
f4 F4 Ripartizione Possesso dei requisiti ai fini della fruizione dedichiarazione all'atto della presentazione della
personale contributi e sussidi economici connessi ai | domanda, resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del DP

va

BNt

A

contrattualizzato,

servizi sociali

445/2000 e ss.mm. e ii.,, prodotta dal dipendente

o A
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Area di rischio Sotto area D .ID . Ripartizione Procedimento Fase del procedimento aschio

Processo| Rischio
Trattamento non trovarsi in alcuna delle condizioni ostativesdi
pensionistico e al Regolamento vigente in materia
Affari Speciali

5 F5 Ripartizione Liguidazione del trattamento accessorio al
personale personale tecnico-amministrativo, in attuazione
contrattualizzato, | ge| Contratto Collettivo Integrativo nel tempd . . . .
Trattamento . . . . .| valutazione dei presupposti e della documentazig
pensionistico e vigente (attribuzione di vantaggi economici déupporto
Affari Speciali gua_lgnque genere a persone, area a rischio

individuata dall'art. 1, c.16, lett. c), della L.
190/2012)
f6 F6 Ripartizione Provvedimenti di liqguidazione del trattamento
personale _ fondamentale e adozione di atti di carriera
' attribuzione di vantaggi economici di valutazione dei requisiti e della documentazione &
_cl_ontrattuallzzato ttrib d t d lut d ti e della d t
p;?]t;?or?]?;,:itgo o gualunque genere a persone, area a rischio| supporto - ove richiesta
Affari Speciali individuata dall'art. 1, ¢.16, lett. c), della L.
190/2012)

7 F7 Ripartizione Conferma della veridicita dei ibizi del i / I
personale certificati/attestati cartacei ai fini della vec# Esi |Z|one. € C?r_t' icato attestlato cartalcec.) alla
contrattualizzato, | yelia sussistenza dei presupposti per fruire Struttura di servizio e successiva trasmissioni® de
Trattgm_en_to dell'assenza dal servizio richiesta stesso all L_JfflClo assepze_ g pr_esen.ze per§9nale
pensionistico e contrattualizzato tramite i riepiloghi mensili
Affari Speciali

8 F8 Ripartizione Conferma della permanenza dei requisiti ai Iigi_ hi . | itutiva di ficazige
personale _ della fruizione dei permessi di cui alla L. Ic |a_ra2|on_e a}nnua € S_OSt'tu_t'Va ' certificazl
contrattualizzato, | 104/92 art. 33. commi 3 e 6. e ss.mm. € ii. atto di notorieta, resa ai sensi degli artt. 46 eldl
Trattamento DPR 445/2000 e ss.mm. e ii., prodotta dal dipered
pensionistico e ai fini della conferma della fruizione del permessa
Affari Speciali

f9 F9 Ripartizione Determinazione di trattamenti pensionistici
personale (attribuzione di vantaggi economici di ] ) ) ) ) o
contrattualizzato, qualungue genere a persone, area a rischio valutazione dei presupposti, dei dati retributivi e
Trattamento della documentazione a supporto, ove richiesta

pensionistico e
Affari Speciali

individuata dall'art. 1, c.16, lett. c), della L.
190/2012)

Appendice |
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Area di rischio Sotto area D .ID . Ripartizione Procedimento Fase del procedimento aschio
Processo| Rischio
f10 F10 Ripartizione Adozione di atti per riscatto di servizi o
personale ricongiunzione (attribuzione di vantaggi
contrattualizzato, | gconomici di qualunque genere a persone, argdutazione dei requisiti, dei dati retributividella
Trattamento a rischio individuata dall'art. 1, c.16, lett. ¢), | documentazione a supporto
pensionistico e
Affari Speciali della L. 190/2012)
f11 F11 Ripartizione Autorizzazione allo svolgimento di incarichi
personale _ extra istituzionali da parte del personale omissioni di comunicazioni di attivita
contrattualizzato, | gipendente dell'Ateneo extraistituzionali da parte del personale dipenelent
Trattamgn.to dell'Ateneo
pensionistico e
Affari Speciali
f12 F12 Ripartizione Affari | Autorizzazione di professori e ricercatori Dichiarazione da parte del Direttore del Dipartitegn
Generali, Professoril universitari allo svolgimento di incarichi attestante che l'attivita extraistituzionale cui si
e ricercatori extraistituzionali riferisce la richiesta di autorizzazione non
rappresenta detrimento delle attivita didattiche e
scientifiche affidate al dipendente e non determinga
una situazione di conflitto di interessi con Iwitih
istituzionale della struttura di afferenza.
f13 F13 Ripartizione Procedimenti disciplinari a carico di tutto il
personale personale tecnico- amministrativo e dirigentij ad
contrattualizzato, | gccezione delle infrazioni fino a 10 gg. di | fase istruttoria (escussione testi e soggetti aiijv
g(re?]t;?on:]?sr':itgo e sospensione dal servizio con la privazione dallanché la proposta - da parte dell'Ufficio affari
Affari Speciali retribuzione, per le quali, tenuto conto del | speciali del personale - di archiviazione o irragae
protocollo d'intesa tra Universita e Regione | della sanzione al soggetto legittimato all'adozidek
Campania del 20.4.2012, la competenza ad| provvedimento finale
erogare le relative sanzioni disciplinari &
rimessa al Direttore Generale dell'A.O.U.
f14 F14 Ripartizione Gestione esiti delle visite medico-fiscali del
personale personale tecnico-amministrativo e dirigenzigle ) ) ) o )
contrattualizzato, Fase di controllo dei referti delle visite medico-
Trattamento fiscali forniti dall' INPS
pensionistico e
Affari Speciali
f15 F15 Ripartizione Attivita | Rispetto degli obblighi del dipendente in

di Supporto
Istituzionale

materia di orario di lavoro e osservanza dell

falsa attestazione della presenza in servizio o
Pelusione dei sistemi automatizzati di rilevazioeded
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Area di rischio Sotto area D .ID . Ripartizione Procedimento Fase del procedimento aschio
Processo| Rischio
formalita previste per la rilevazione della presenze
presenza, assenza o allontanamento dalla sede
di servizio
f16 F16 Ripartizione Violazione delle norme in materia di
personale ) incompatibilita dell'esercizio della professiore
Pr?gtt{::#éil;ézato' di Avvocato ai sensi della Legge 339/2003 | mancato rispetto del divieto da parte del diperelent
. inerente il divieto per i pubblici dipendenti di
pensionistico e R . .
Affari Speciali essere iscritti all'ordine degli avvocati
fi7 F17 Ripartizione Autorizzazioni alla partecipazione a corsi di
personale formazione sia interni che esterni all'Ateneo o ) ) o
contrattualizzato, Individuazione del personale tecnico-amministrativo
Trattamento e dirigente destinatario della formazione
pensionistico e
Affari Speciali
f18 F18 Ripartizione Rispetto delle disposizioni contenute nell'art
personale 35 bis del D.Lgs. n. 165/2001, comma 1, letf.
contrattualizzato, | ) in merito al personale da poter assegnare
Trattamento agli uffici preposti alla gestione delle risorse | Dichiarazione sostitutiva di certificazione, resa a
Q?fg?;()sr];jé?glie finanziarie, all'acquisizione di beni, servizi e | sensi dell'art. 46 del DPR 445_/2000 e ss.mm. e i)
forniture nonché alla concessione o prodotta dal dipendente sulla insussistenza delle
all'erogazione di sovvenzioni, contributi, condizioni ostative sancite dall'art. 35 bis deld.
sussidi, ausili finanziari o attribuzioni di n. 165/2001
vantaggi economici a soggetti pubblici e privati
f19 F19 Ripartizione Conferimento di incarichi dirigenziali e di nella fase preliminare al conferimento dell'incaric
personale vertice (incarico di Direttore Generale) dirigenziale e/o di vertice e della sua permanenza:
contrattualizzato, dichiarazione sostitutiva di atto notorio (art. BPR
Trattamento

pensionistico e
Affari Speciali

445/2000 e ss.mm. e ii.) attestante da parte del
soggetto interessato sia l'assenza di situazioni di
inconferibilita ovvero che non abbia riportato
condanne penali per i reati previsti dal capo | del
titolo 11 del libro 11 del codice penale ai sensld
DLgs n. 39/2013 sia di insussistenza di cause di

incompatibilita ai sensi del citato DLgs.
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Area di rischio Sotto area D .ID . Ripartizione Procedimento Fase del procedimento aschio
Processo| Rischio
_ 1.
S e
5
£ c
~ O
V)
1.
hi H1 Ripartizione Affari | Procedure di recupero dei crediti dell'Ateneg
2 Legali, Procedure | nei confronti di terzi
o Elettorali e Attivita
& di Valutazione
Q h2 H2 Ripartizione Affari | Difesa in giudizio La difesa in giudizio viene réidasulla base delle
5 Legali, Procedure circostanze di fatto comunicate dagli uffici
g (Eil?;g?{l?gzei}oﬁte“vna competenti e delle competenze tecniche esistenti
= nell'ufficio
8) h3 H3 Ripar’gizione Affari | Atti transattivi stragiudiziali
= Legali, Procedure
< Elettorali e Attivita
:E di Valutazione
—_
I
1. Gestione test di
ammissione
i1 11 Ripartizione Processo di gestione delle selezioni per
8 Relazioni Studenti | 'accesso ai corsi di studio a numero Espletamento delle prove concorsuali
% programmato
o il 12 Ripartizione Processo di gestione delle selezioni per Nella fase della procedura selettiva: formazioniad
E Relazioni Studenti | 'accesso ai corsi di studio a numero commissione della procedura di selezione per

programmato

'ammissione ai corsi di studio ad accesso
programmato locale
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Area di rischio

Sotto area

ID
Processo

ID
Rischio

Ripartizione

Procedimento

Fase del procedimento aschio

2. Valutazione degli
Studenti

J) Ricerca

1. Concorsi e
selezioni

2. Gestione dei fond
di Ricerca
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